Méthodes de communication, d’animation et de formation

Thématique 5 : Communication orale

O FICHE OUTILS :
P ETABLIR UNE GRILLE D’EVALUATION D’UN EXPOSE ORAL

L'exposé oral est une présentation verbale devant une équipe. Il faut étre structuré comme a l'écrit et en plus
maitriser la prise de parole en public.
Plus I'exposé sera préparé, moins il sera source de stress.
e Le contenu
L’exposé oral est soumis aux mémes regles que I'exposé écrit.
Il doit comporter une introduction, un développement et une conclusion.
Le développement doit contenir les idées essentielles, citer un ou deux exemples clairs.
e Les supports
L’exposé peut s’appuyer sur des notes, un PowerPoint, des photos (de I'usager par exemple).
e |’attitude
S‘entrainer seul ou avec des collegues si I'exposé est collectif.
Respecter le temps alloué, il est important de vérifier le minutage afin de ne pas dépasser le temps alloué.
Il faut parler a une allure modérée, et suffisamment fort en fonction de I'auditoire.

EVALUATION DE L’EXPOSE ORAL

BIEN MOYEN INSUFFISANT

ORGANISATION DE L’EXPOSE

Introduction. Présentation de la
problématique.

Plan de I'exposé.

Gestion du temps.

Qualité des outils de communication
employés.

Conclusion et ouverture.

COMMUNICATION

Niveau de voix.

Attitude générale, dynamisme.

Expression orale aisée, langage
adapté.

Distance aux notes pour faire son
exposé.

CONTENU SPECIFIQUE

Documents présentés (pertinence et
exploitation).

Compréhension et maitrise du sujet.

Qualité du contenu scientifique.

Maitrise du vocabulaire scientifique.

REPONSES AUX QUESTIONS

Réponse / Rapidité / Distance aux
notes / Compréhension des questions
posées / Pertinence des réponses.
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