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SCHEMA ANCIENNE PROCEDURE

DE DEMANDE D’ACHATS DE FOURNITURES

Début

A4

Demande écrite du besoin
d’achat

<
<

A4

La demande

Non

est-elle inférieure
a40000€?

La demande

Non
est-elle une demande d’achat

hors production ?

Oui

Transmission de la demande a Monsieur Chivet

\

Vérification de validation de la demande:

ou cahier des charges détaillé pour les services demandés ;
- délai de livraison prévu;

- spécifications techniques complétes pour une demande de biens,

-signature du chef de service ou du chef de projet ou de son suppléant.

|

La demande est-elle

Non

valide ?

o |

Transmission de la demande a I'office manager
chargé des achats




|

Le fournisseur est-il déja établi ?
Avons-nous un fournisseur pour ce type

A4

Recherche classique
de fournisseurs

\

Comparaison de 3 devis

|

Le devis choisi
est-il validé par le supérieur
hiérarchique

dans la base fournisseurs

Enregistrement du fournisseur

d’achat?

Non

La demande est-elle
inférieure a 30 000 € ?

\ 4

Appels d'offres

Oui

\

Comparaison des appels
d'offres

o]

L'appel d'offres
choisi est-il validé par le
supérieur hiérarchique

Le fournisseur

fait-il parti de notre base
de données

Oui
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\ \

Demande au chef hors . Demande au responsable
. Passation de la commande . .
production financier
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