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SAVOIR TRANSVERSAL PGI →  
LES REGLES JURIDIQUES DE CONSERVATION DES 

DOCUMENTS 
 

La durée de conservation des documents représente une obligation légale pour toutes les 
entreprises. En effet, tout document émis ou reçu par une entreprise doit être conservé à 
des fins probatoires. Il est donc important de connaître les délais de conservation imposés 
par la loi pour chaque type de document. 

Ces délais de conservation doivent être recherché sur les sites officiels du gouvernement, car 
ils sont vérifiés et mis à jour régulièrement : 

https://www.service-public.fr/professionnels-entreprises/vosdroits/F10029 

https://www.economie.gouv.fr/cedef/duree-conservation-papiers-personnels-
professionnels 

Il est désormais possible de conserver les documents sous format numérique à condition de 
garantir que les documents numériques soient capturés, archivés, restitués et communiqués 
de façon à ce qu’il soit possible de s’assurer que le document archivé garde la même valeur 
que le document d’origine pendant toute la durée de conservation. En effet, l'article 1366 du 
code civil prévoit que « l'écrit électronique a la même force probante que l'écrit sur support 
papier, sous réserve que puisse être dûment identifiée la personne dont il émane et qu'il soit 
établi et conservé dans des conditions de nature à en garantir l'intégrité ». 
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