OUTILS -
PLANIFIER UN EVENEMENT AVEC DOODLE

Doodle est un service en ligne gratuit, principalement utilisé pour choisir, a partir d’un
sondage des participants, LA date de réunion, de sortie...qui convient le mieux a la majorité
des intéressés.

COMMENT CREER UN «DOODLE» ?

Dans votre navigateur, aller a I’'adresse www.doodle.com
Créez un compte Doodle et connectez-vous

Dans votre tableau de bord Doodle,

DOOdle Forfaits Aide frangais ~ © Créer un Doodle

Tableau de bord Doodle

Sondages Demandes MeetMe

Sélectionnez « Créer un doodle ».

Doodle fangis . Valérie CBLIGER MARTIN

ETAPE 1SUR3

Pour quelle occasion ?

= Réunion "Stages a létranger des post-t

Renseignez les champs demandés

Q Ssalle de réunion n*2

= Afin doptimiser la démarche des stages étudiants &
Cétranger au sein des sections post-bac de
Fétablissement, une réunian entre les professeurs
coordennateurs sera prochainement organisee.
Merd dindiquer vos préférences

Cliquez sur «Continuer».

Annuler

e Choisissez les dates que vous souhaitez
Quelles sont les propositions ? L. .
proposer aux participants, la date devient
STE verte. Toutes les dates sélectionnées
n i b ity s’affichent progressivement a droite.

Mois  Semaine  Texte

mmouw Ajoutez des horaires, Si vous cliquez sur «
g0 e Copier et coller la premiere ligne», la
i premiere ligne sera répercutée
automatiquement a toutes les autres
: | o
dates.

alidez ou allez sur « Paramétres » pour
définir les modalités du sondage.
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https://doodle.com/dashboard

Doodle i -

Cochez, si nécessaire, le/s case/s
correspondant & votre choix de
modalités du sondage.

Paramétres du sondage

Oui, non, i nécessaire
proposition n'est pas idéale pour eux.

Limiter les participants & un seul vote

Cliquez sur « Continuer ».

Doodle tunsn @ v omcenmanc

£TaeE 3 suR 3
Dites d vos participants qui vous étes

ldentifiez-vous.

@ valérie OBLIGER MARTIN

B4 valerie.obligermartin@gmail.com

Cliquez sur « Continuer ».

‘

Doodle rcice nice  francais © crées un Doodle
R i Adressez votre sondage

. I a— aux intéressés, cliquez
sur « E-mail »

Réunion "Stages a l'étranger des
post-bac”

par Valésie DBLIGER MARTIN (vous) « il y a quelgques & minutes = imprimer

@ salle de réunion n°2

= fin o'aptimiser [z démarche des stoges étugiants & [‘Etranger ou sein des sections
past-bac de Iétablissement, une réunion entra les professenrs coordonnatenrs sers
prochainement organisée. Merci dindiquer vos préférences.

(@ Tous les horaires sont affichés en EiropeParis

Tableau  Calendrier

an ar | aw | aw
16 7 19 20
W | MR | R vER
o0 | moe | mlo | oo
s s = TAE
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Doodle rotss e rangis

# modifier Plus

: e Entrez les adresses des
Inviter les participants via... . .,
—_— invités.

Saisissez le
Afin d'optimiser (a démarche des ﬂmg £tdiants ai'él.ran.le-

ol e e message du mail.

[ sera
organisée. Merci d'indiquer vos préférences|

Envoyez

Vous recevez alors un e- mail avec le lien que vous pouvez partager si vous n’avez pas
auparavant adressé une invitation par mail.

Disectte: Rofunion “Slages b Mikanger oo poal-bac e

L

A ey S ap——

Doodle

Baner Vabrie OB IGER IAATIN,

ot ble Ler1 cormalre T dire Mes b wihie Sondage Dodde |

Partager votre wondape Docdie

Fariages 5 Ben BV 1oul Srus U v SOURIES ImTLer e GV
utizent maguer iewr Gupniite,

=i —r pecy

Quand vos invités votent, vous recevez un e-mail, comme ci-dessous :

e

B ¢ e P

Une fois que tout le monde a voté, cliquez sur « Fixer le choix final » vous verrez quel est le
jour qui convient au maximum de personnes.
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Doadle wan o sk e |

Adressez le résultat a vos invités.

Réunion "Stages d ['étranger des
post-bac”

La date est mise en gras, la colonne en
jaune et une étoile indique la préférence
majoritaire.

Entrez les adresses mail de vos invités.

Modifiez le message par défaut, si
nécessaire.
Réunion "Stages d I'étranger des

i N Envoyez.

Vos invités recevront alors le message suivant :
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Résultats du sondage - Réunion "Stages a I'étranger des post-bac"

Valérie OBLIGER MARTIN [via Doodle] <mailer@sd

Amai [+

avr. Réunion "Stages a I'étranger des post..

17

mar_

mar. 17 swr. 2018 13:00 — 12:45 (CEST)

Salle de réunion n*2

Qu mailes

Doodle

Bonjour,

Bonjour,
Mer

avec vous.

Aller au sondage

Boite de réoeption x LN ]

B 09:55 (I1y 2 0 minute) -

Planning

12:00  Réunien "Stages & Iétranger des post..

Valérie OBLIGER MARTIN a choisi la date finale suivante pour le sondage
Réunion "Stages & I’étranger des post-bac™:
mardi 17 avril 2018 13:00 — 13:45 Fuseau horaire : Paris

& tous ceux et celles gui ont participé & ce sondage.
Les résultats sont disponibles et j'aimerais les partager

En un simple clic, vos invités pourront ajouter I'’événement a leur agenda personnel.
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