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CREER UNE CARTE DE VISITE

DEFINITION

Les cartes de visite restent un outil trés important pour créer des liens professionnels. Elle
permet d’aider a se constituer son réseau professionnel.

Elle reflete aussi I'image que vous souhaitez donner de vous.

CARACTERISTIQUES

» Lataille
La carte de visite est un document de petit format dont la taille standard est 85x55mm.

» Le grammage
Le grammage désigne I'épaisseur du papier support utilisé (jusqu’a 350g/m?). Plus il est
élevé, plus la carte de visite est rigide. Un grammage élevé permet une impression recto-
verso de meilleure qualité.

FINITIONS
Il existe tout un éventail d’options complémentaires : pelliculage, vernis sélectif, gaufrage.
Toutes ces finitions permettent de travailler I'aspect final de la carte, afin qu’elle s’accorde
au mieux avec le style et les valeurs de votre société.

» Le pelliculage
Le pelliculage est une option qui ajoute une couche d’impression sur la carte. En plus d’en
prolonger ainsi la durée de vie, cela apporte un fini professionnel.

> Levernis
Le vernis sélectif est une option idéale pour des modeles de cartes particulierement
graphiques, par exemple ou le logo de la société est particulierement mis en valeur.

» Le gaufrage
Le gaufrage apporte du contraste en mettant certains éléments en relief, au sens propre
comme au figuré. La mise en relief est perceptible a I'ceil comme au toucher, et apporte un
cachet indéniable, notamment lorsqu’il est appliqué a du texte.

PRESENTATION
Les informations a faire figurer sur une carte de visite sont :

- lelogo, le nom de la société, vos nom(s) et prénom(s) ;

- l'activité de I'entreprise, votre fonction ;

- les coordonnées pour joindre I'entreprise, vos coordonnées directes.
La carte de visite peut étre présentée en recto ou recto-verso en fonction de la quantité
d’informations a faire figurer. Il faut pour une meilleure visibilité, une police sobre, d’'une
taille minimum de 7,5 pt et qui respecte la charte graphique de I'entreprise.

CONCEPTION
Pour réaliser une carte de visite, plusieurs possibilités peuvent étre envisagées. Outre les
solutions en lignes souvent payantes, la carte peut étre réalisée avec plusieurs logiciels du
Pack Office mais aussi grace a des applications en ligne gratuites.
e Word: des modeles de cartes de visite sont disponibles dans le menu Fichier puis
Nouveau ;
e Publisher : https://support.office.com/fr-fr/article/crC3%A9er-et-imprimer-vos-
propres-cartes-de-visite-dans-publisher-d62860fd-41b6-45dd-8f31-89907c726135 ;
e Canva: application en ligne gratuite https://www.canva.com/fr fr/modele/carte-de-
visite/.
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