
Application 5 Réalisation d’un  planning  

L’entreprise ROBOTIX est spécialisée dans le développement et la construction de robots industriels. 
L’expérience et le savoir-faire de notre personnel vous assurera le bon déroulement des projets de 
robotisation et d’automatisation des lignes de production. 

Les robots offrent une adaptabilité à la production, ils sont conçus pour pouvoir faire une multiplicité de 
tâches.  Ils sont transformables rapidement. 

Le Directeur de ROBOTIX souhaite participer au salon international de la plasturgie. Il vous confie la 
responsabilité de gérer le dossier  d’inscription au salon ainsi que le suivi pour assurer le bon déroulement  
de cette participation.  

Vous réalisez une liste de contrôle pour cerner votre travail mais vous décidez d’afficher un planning 
dans votre bureau afin que toutes les personnes concernées puissent suivre l’avancement. 

Déla
is Liste des opérations 

Date d’exécution 
Prévue Réalisée 

 Demander aux  organisateurs du salon les informations et le 
dossier d’inscription 

 Je 14 déc Je 14 déc 

 Centraliser les besoins des collaborateurs sur le stand Ve 15 déc Ve 22 déc 
 Vérifier le matériel disponible Ve 15 déc Lu 18 déc 
 Choisir le matériel pour le salon Lu 18 déc Ve 22 déc 
 Envoyer le dossier complété avec l’acompte de 30 % Lu 18 déc Lu 18 déc 
 Réaliser le budget prévisionnel Mer 20 déc Mer 20 déc 
 Négocier le prêt de deux robots auprès de clients Mer 27 déc  Ven 5 jan  
 Faire un tableau comparatif des aménageurs de stand Lu 8 jan Mer 10 jan 
 Commander l’aménageur « Touprêt »  Ma 13 février  Ma13 février 
 Réception du dossier technique avec le plan du stand Lu 19 février Lu 19 février 
 Réalisation de plaquettes Ma 13 février Ve 23 février 
 demander des devis aux imprimeurs Mer21 février Je 22 février  
 Commande et réception des plaquettes  Ven 2 mars Ven 9 mars 
 Envoi des invitations Je 12 avril Je 12 avril 
 Élaborer et éditer des fiches contacts Je 3 mai Ven 11  mai  
 Élaborer et éditer questionnaires de satisfaction pour les visiteurs Lu14 mai    mer 23 mai  
 Salon  Mer 13 juin Ven:16 juin 

 
 
 
 


