Cf%o Créer des événements avec Doodle

Doodle est un site web, gratuit, sans inscription préalable, qui permet de créer des événements tels que :
création de sondages, invitation a une réunion de travail et inscription des participants, gestion de planning
en temps réel.

COMMENT PROCEDER ?

<+ Créer une invitation a une réunion de travail ou un sondage :

Pour réunir les collaborateurs, il faut planifier un événement avec Doodle.

1. Charger Doodle : Cliquer sur l'icone (=== "1 2ol 11- de l'écran d'accueil.

Doodle Forfaits Aide francais - © Créer un Doodle

Réunissez tout le monde

Avec Doodle, planifier est rapide et simple.

Démarrer l'essai gratuit !

& Thomas
& Pauline v
& Jean (v 4
& Emma v
2. Compléter les informations de l'étape 1.
Doodle frangais ~ f Siinscrire @ Se connecter

ETAPE 1SUR 4

Pour quelle occasion ?

Titre
Réunion sur le travail collaboratif

FACULTATIF

Note
Salle de réunion

' Continuer I

3. Cliquer sur Continuer.
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4. Insérer les dates souhaitées et cliquer sur Continuer.

Doodle frangais - © S'inscrire @ Se connecter

ETAPE 2 SUR 4

Quelles sont les propositions ?

Mois  Semaine  Texte

< févr. 25 - mars 3, 2019 >
fevr. féwr. févr. févr. mars mars mars
25 26 27 28 1 2 5
LUN. MAR. MER. JEU. VEN. SAM. DIM.
Jour entier
"
10:00

10:30 - 1130
Réunion sur le}
11:00

5. Choisir les parameétres du sondage.

ETAPE 3 SUR 4
Paramétres du sondage

Oui, non, si nécessaire i
Les participants peuvent indiquer Débl avec un ab -]
si une proposition n'est pas

idéale pour eux.
Etablir une date limite

9 Indiquer aux participants I'heure

Limiter le nombre de votes par {imite pour voter

proposition .
= ily a quelques 4
e Premier arrivé, premier servi. Une © mer. 27 févr. vagq q]OUrS
fois les places prises, la
proposition n'est plus disponible.

Demander les informations du

Limiter les participants 3 un

o seul vote
Les participants ne peuvent

choisir qu'une seule proposition.

Sondage caché

Les noms, commentaires et votes
@ des participants restent

contact
Demandez les courriels, numéros

de téléphone ou adresses
postales de vos participants.

Courriel

Numéro de mobile

¢

6. Indiquer les coordonnées et cliquer sur Terminer.

Doodle frangais ~

ETAPE 4 SUR 4

Dites d vos participants qui vous étes

e Collaborateur

Courriel

@ s'inscrire @ Seconnecter

adressecourriel@nomoperateur
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7. Inviter les participants en copiant le lien donné.

Inviter les participants

E-mail  Lien

Toute personne disposant du lien pourra voter ; pas de compte requis.

@ https://doodle.com/poll/qybfpwvBxmsukibr Copier

8. Compléter le formulaire.

Reunion sur le travail collabora-

tif

par Collaborateur = il y a quelques secondes * Imprimer

Salle de réunion
Tous les horaires sont affichés en Europe/Paris

Tableau calendrier

fevr.
MER.
10:30

11:30

0 participants vo

=1 | Collaborateur n

Envoyer

Ne peut pas participer

<+ Gérer son planning en temps réel :

1. S’inscrire sur le site Doodle.

2. Créer une page MeetMe en insérant des informations liées au compte.

Doodle

=

Votre page MeetMe

Votre profil personnel pour la prise de rendez-vous

Vos partenaires, colléegues et amis veulent vous rencontrer - affichez vos disponibilités et
laissez-les vous proposer des dates. MeetMe est votre hub personnel de planification de
vos rendez-vous indivduels.

Créez votre page MeetMe !

Personnalisez-la avec une photo et et la en son

URL a vos contacts

MeetMe nécessite un compte Doodle idéalement connecté a votre agenda électronique.

3. Envoyer U'URL créée au(x) collaborateur(s) concerné(s).
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4. Choisir la fonction adaptée a la demande (ex. : réunion professionnelle ou planifier un événement).

5. Pour une réunion, proposer au moins 2 plages horaires dans l'agenda partagé.

Doodle o= a

Reéunion professionnelle

juillet 2014 < g

I mm j v s d ®
0 1 2 3 4« FENE e
7 8 9 10 1 12 13

14 15 16 17 18 19 20 08 <o
21 22 23 28 25 26 27

28 29 30 31 1 2 3 o®

Dates proposées:

1L}
b

Commencer la Demande de Réunion

6. Cliquer sur le bouton« (€T NI ERYO LT ET T R CRIEIY)) » et remplir les informations liées a

la réunion.

7. Pour planifier un événement comme un rendez-vous, cliquer sur la fonction « Planifier un

événement ».

8. Cliquer sur le bouton « Continuer ». Une adresse URL sera générée, a envoyer aux collaborateurs

concernés.

Doodle

Planifier un evéenement

Demande de réurnson pour

réunion professionneile

Lieu (facultat
Duresu X

Descrpton sac

Votre nom

Adresse e-mail

@yahoo

A

= - . =

Voudnez-vous egalement avoir une page MeetMe persomnnelle 2
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