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Vous êtes recruté(e) en tant que collaborateur(trice) de Direction dans l’entreprise Coumbasal, spécialisée dans la création 

d’images photos et vidéos à but commercial, pédagogique et publicitaire dans le secteur agro-alimentaire. Elle emploie 

actuellement 12 personnes sous la direction de Mme SALL. 

 

L’entreprise génère beaucoup de documents volumineux : photos, catalogues, vidéos. Vous échangez essentiellement par voie 

électronique avec les clients et vous recevez régulièrement des messages d’erreur indiquant que les documents joints 

dépassent la taille maximale autorisée. 

Vous faites des recherches pour alléger les envois aux clients. 

 

Fiche méthode :   Créer un document numérique 

Apprendre autrement :  La notion de document 

    Compresser et décompresser un fichier 

 

Fichier : modeleentreprise.docx 

 
1.1 D’après vos connaissances, expliquez comment alléger le poids d’un fichier. Vous pouvez vous aider d’Internet. 

1.2 Proposez une ou plusieurs solution(s) pour l’envoi de documents aux clients. 

1.3 Ouvrez le fichier modeleentreprise.docx et enregistrez le sur votre répertoire. Transformez ce fichier en format 

PDF. 

 

 

 

 

 

APPLICATION 3 – ENTREPRISE COUMBASAL (DOCUMENT NUMERIQUE) 


