
 Application 2 : SOLAIRE++ (carton d’invitation - publipostage) 
 
Spécialiste de la vente et de l'installation de chauffages, SOLAIRE++ 
(rue du soleil Levant – 01000 Bourg en Bresse) propose des solutions 
innovantes en matière de chauffage, de plomberie et intervient pour 
toute demande de dépannage, entretien et remplacement de chaudière 
ou de chauffe-eau. 
 
Vous secondez l’assistante de gestion, Mélissa. L’entreprise participera au salon de l’habitat à 
Bourg-en-Bresse du 15 au 17 novembre prochain (annexe). Vous réalisez les tâches suivantes : 
 

1) Réalisez les cartons d’invitation. Ils permettront aux clients de bénéficier d’une 
entrée gratuite au salon de l’habitat. 

2) Adressez les invitations par messagerie électronique selon les consignes laissées par 
Mélissa. 
   

 
Annexe : Notes prises à l’issu d’un entretien avec Mélissa 

-Créer un carton d’invitation – format A5 

-Prévoir 2 parties :  

        - lune partie contenant le texte d’invitation-type, logo, photos. Nous serons 
dans le hall C, à l’emplacement C8. 

        - une partie qui sera imprimée, remplie par le client (identification du client)  

- Envoyer les cartons d’invitation par messagerie électronique en utilisant la 
fonction publipostage.  

- Insérer notre mail : solaire++@contact.com 

 

 

SOLAIRE++ 


