CREER UN FORMULAIRE SOUS EXCEL

Objectif : créer un formulaire dans Microsoft Excel en ajoutant des contrdles de contenu, comme des
cases a cocher, des zones de texte, des sélecteurs de dates et des listes déroulantes.

@ Activer I'onglet développeur
Cliquer sur « Fichier »
- « Option »
- « Personnaliser le ruban », la boite de dialogue s’ouvre :

Wérification
Enregistrernent
Langue
Facilité d'accés

Options avancées

Personnaliser le ruban

Barre d'outils Acces rapide

Choisir les commandes dans les
catégories suivantes :

Commandes courantes

Accepter la révision

Afficher la page entiére

Afficher plusieurs pages
Agrandir |a police

Ajouter un tableau 4
Ajuster a |a largeur de |a fené...
Aligner a gauche
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@Insérer des contréles de contenu
Cliquer sur « Développeur », le bandeau suivant s’affiche :

Options Word ? *
Général ; - -
E'-E Personnaliser le ruban et les raccourcis clavier.
Affichage

Personnalizer le ruban : ()

Onglets principaux

Onglets principaux
Billet de blog

Insérer (billet de bleg)

Mode Plan

Suppression de |'arriére-plan

[ Accueil
[ Insérer

Personnalisations :

Réinitialiser « |

€ Annuler [» [ Création
Compléments @ Apercu et impression Mise en page
= Centrer SFE
Centre de gestion de la confidentialité = Coller férences
'g Coller |, [ Publipostage
E® Copier ision
A Couleur de police 3 [ Affichage Onglet
v Couleur de surlignage du texte  |* [ [~] Beretoppe ;
5;;?- C?L.Ip.l':l' . Compléments deVeIOppeUr
:#%  Déefinir la valeur de numeérota..,
Définir un nouveau format d..
m‘ Dessiner un tableau ACthé
Dessiner une zone de texte ve..
E Enregistrer
m Enreg?strr:rla sélection dans |... Puis Cliquer
E4 Enregistrer sous
[@_‘I Envoyer par courrier Nouvel anglet sur OK
L&' Formes 4
ABC - . . .

Fichier Accueil Insérer Mise en page

Vj ﬂEnreglstrer une macro
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. L Utlllser\sre’férencsre\atws
Visual Macros
Basic ! Sécurité des macros

Code

Formules
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Compléments Compléments Complém

Données Révision

Excel

Compléments,

Affichage

Développeur

Propriétés E

G Visualiser le code

MNouvel onglet

Insérer  Mode FapmEn
Création Exécuter la boite de dialogue

Contréles

. — . Affichage Développeur Mouvel anglet
Cliquer sur -.Iﬂ' on obtient :
| gé- — Propriétés
n 'rer -! {'11 Visualiser le code

Insérer  Maode

B Création Exécuter la boite de dialogue

Contrdles de formulaire es
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Contréles ActiveX
OE & ek §

He a8l J
4

Q Dites-nous ce que vous voulez faire

Propriétés du mappage @1, Importer

,',j Kits d'extension
Actualiser les données

XML

Exporter



e Pour insérer des controles de formulaire, positionner le curseur sur la cellule souhaitée

- Cases a cocher, cliquer sur : -

-Liste déroulante, saisir les valeurs souhaitées dans une feuille de calcul

—>Cliquer sur : -

—->0n obtient : I:[
1

- Clic droit de la souris, la fenétre suivante s’ouvre :

Coupger
Copier

Coller

[ 5F @ 9

Modifier le texte
Groupe 4

Ordre 3

Affecter une macro...

{gﬂ Format de controle...

- Cliquer sur « Format de contréle »

Format de contréle ? X

Dimension  Protection  Propriétés  Texte de remplacement

- Aller sur « Controle » Plage d'entrée: +
- Dans « plage d’entrée », sélectionner ;”;'M - :
les valeurs saisies dans la feuille de calcul  Dombrsgexn

puis cliquer sur : OK



