Tome 3 - Démarche de projet
Thématique 2 : Analyse de situation et diagnostic

FICHE OUTILS N® 2:
EXEMPLE D’UNE FICHE DE SUIVI DE PROJET

Intitulé du projet :

ETAPES A SUIVRE - Liste des Taches PLANNING THEORIQUE
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DIFFICULTES ENVISAGEES

e Contraintes

e Coiit
e Délais
e Jalons

e Livrables

REAJUSTEMENT - REMEDIATION

‘ La liste de téches‘

- Enumérer d’abord les tiches en donnant une description précise.

- Réaliser une fiche par tache et sous-tache.

- Réaliser le diagramme de Gantt qui indique I'ordonnancement des taches dans le temps et qui les
fait.

- Justifier de I'organisation des taches : chaque tache doit inclure les objectifs, la référence aux
tadches ou sous-taches déja réalisées et validées, les détails, méthodes et actions de
validation.
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