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FICHE OUTILS N° 3 :  

LA FICHE DES TÂCHES 
 

 

 

L’ensemble des fiches de tâches permet le pilotage du projet et la visualisation de ce qui doit 

être fait pour le réaliser. 

La fiche de tâches est un document écrit qui décrit le contenu d’une tâche (définition du 

travail à accomplir, les contraintes, les moyens, les coûts et les délais 

 

 

Intitulé de la tâche :  
Responsable 

N° de la tâche 

 

Descriptif de la tâche  

 

 

 

 

Sous tâches 1 : 2 : 3 : 4 : 5 : 

 

 

 

 

 

Date de début de réalisation  

Date prévisionnelle  

de fin 

 

Contraintes 

et remédiations envisagées 

  

 

 

 

 

Planification  

 

 

 

 

Ressources Matérielles Humaines 

 

 

 

 

Budget prévisionnel  

 

 

Livrables  

 

Remarques  

 

 

Communication fiche de 

tâche 

Date :  

 

 

Destinataire :  
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Cet outil est également réalisable sur Excel, voir exemple ci-dessous (modèle en ligne). 

 
 

 


