M¢éthodologies d’investigation

Thématique 2 : La recherche documentaire

ACTIVITE N° 2 :
RECHERCHES SUR UN LIEU DE STAGE POTENTIEL

Objectifs

=> lIdentifier des sources documentaires

= Mettre en ceuvre une procédure de recherche documentaire

= Sélectionner les informations pertinentes sur le théme recherché

= Présenter les résultats de sa recherche dans un article (newsletters)

Contexte

Vous menez des recherches de stage. Vous vous renseignez sur diverses structures afin
de construire une lettre de recherche de stage ciblée et de préparer un éventuel entretien de
motivation.

Etapes de réalisation :

1) Recherche documentaire
Sources : Internet

1-1 Effectuer des recherches sur la structure (utiliser la méthode du QQOQCP pour ne rien oublier).
Noter les éléments récoltés et les sources consultées.

1-2 lllustrer les missions de la structure avec des exemples concrets d’actions puis rechercher des
illustrations de ces actions (image, photo, dessin, affiche...).

Les résultats de recherche seront stockés sur un fichier Word sur une session et sur clé USB.

2) Réaliser un document synthétique destiné a présenter la structure
2-1 Réunir les éléments devant figurer dans votre document.

2-2 Réfléchir a l'organisation de ces éléments dans le but de faciliter la compréhension et la
mémorisation.

3) Réaliser le document sur informatique
3-1 Choisir le logiciel utilisé : Word, Open Office, Canva (format newsletters).
3-2 Réaliser le document en format A3.

3-3 Enregistrer le document.
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