
Méthodes de communication d’animation et de formation 
Thématique 2 : Systèmes et réseaux d’information 

 

© FontainePicard 

Classe : ……………………………………………………………………….. 
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ACTIVITÉ 2 : LE SYSTЀME D’ARCHIVAGE NUMÉRIQUE À LA CAF 

 

CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES 

 Objectifs 

 
 Définir et caractériser l’information, 
 Appréhender la méthode de conservation de l’information 

 

 

 Contexte professionnel 

 

Vous allez effectuer un stage dans la CAF de votre commune. Votre tutrice de stage décide de 
vous faire découvrir chacun des services pour vous amener à avoir une vision élargie des 
activités et des métiers. 
Elle vous demande d'effectuer quelques recherches sur le service archivage.  
 

 

 Mission 1 
À l'aide de vos connaissances et de vos recherches : 
1/ Définir le terme archive. 
2/ Relever les questions qui se posent en matière d'archivage. 
3/ Qu'est-ce qu'un tableau de gestion ? 

 

Activité complémentaire optionnelle :  

connaissance des politiques sociales 

 

4/ Présenter les liens entre la CAF, la CNAF et la Sécurité sociale.  

 

 Consignes de travail 

Recherches : 20 min 

Rédaction : 30 min 

Travail* : 

 individuel  
 en groupe 
 évalué 
 modalité de restitution : ……………………………………….. 
 

* À cocher et/ou à compléter 


