Méthodes de communication, d’animation et de formation
Theématique 4 : Communication écrite

ACTIVITE N°2
REALISER UN COMPTE RENDU

Objectifs :
— S’exercer a la prise de notes et a I’écoute active.

— Mettre en application la technique de rédaction de compte rendu.

Contexte professionnel : Demain, la ville sera...

\ous étes chargé de développement social dans une régie de quartier.
L’objectif de la structure est de développer des activités répondant & une triple préoccupation :
- I’amélioration du cadre de vie a travers des prestations de gestion urbaine de proximité ;
- la création d’emplois et la mise en place de parcours d’insertion, en priorité pour les habitants de la ville ;
- la création de lien social et I’implication des habitants dans le développement du projet social de la
Régie.
Vos missions s’inscrivent dans le projet associatif économique, social et territorial.
Sous I’autorité du Directeur de la régie de quartier, vous assurez la continuité et le développement des
activités, en veillant a atteindre les objectifs de qualité des prestations rendues et des parcours d’insertion.
Vous préparez et participez aux instances politiques de 1’association et étes en relation avec les Réseaux
locaux et nationaux.

Activité

Une réunion va avoir lieu la semaine prochaine visant a redéfinir les orientations de I’association.
Le directeur vous demande d’effectuer le compte rendu écrit de deux émissions visant la préparation de
cette reunion.
Votre travail consiste ainsi a :
1/ Prendre connaissance des vidéos en prenant des notes.
2/ En réaliser le compte rendu écrit.

Supports de travail

- Demain la ville sera...intelligente. Chaine Public Sénat, diffusé le 02/06/2018 (2°35)
https://www.publicsenat.fr/emission/demain-la-ville/demain-la-ville-sera-intelligente-81295

et/ou

- Demain la ville sera...solidaire. Chaine Public Sénat, diffusé le 09/03/2017 (2°33)
https://www.publicsenat.fr/emission/demain-la-ville/demain-la-ville-sera-solidaire-56724

Consignes de travail

Ecoute et prise de notes 15 min
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